THONG TIN TUYEN DUNG PAI HQC TAN TAO

Vi tri tuyén dung:

- Giam ddc Hanh chinh — Béi ngoai

Chiic vu:

- Trudng/Phé Giam déc Hanh chinh — Bdi ngoai

Nganh nghé:

- Hanh chinh

Hinh thac lam viéc:

- Toan thoi gian ¢ dinh

Dia diém lam viéc:

- btrc Hoa — Long An

S6 lwgng can tuyén:

01

Quyén loi dwoc hwéng:

- Mtc luong xtmg déng véi khd ndng lam viéc. Cac quyén loi khac duoc huong theo quy
dinh ctia Nha nudce va Quy ché cuaa Tap doan Tan Tao.

M6 ta cobng viéc:

- Tham muu cho Ban Giam Hiéu té chiic bo may, xay dung hé théng quy ché quan ly.

- Cap nhat, théng bao va tu vin cho Ban Giam hiéu &p dung cac quy dinh ciia Nha nudc
vao hoat dong Truong.

- Chiu trach nhiém kiém soat tai san noi bo trong Trudng, gidm sat va mua mai cac vat
dung can thiét.

- T6 chac soan thao, phd bién theo ddi va don déc Can bo céng nhan vién thuc hién Noi
quy, Quy ché, hudng dan cua Truong.

- Phu trach cong tac d6i ngoai, xay dung méi quan hé véi co quan cong quyén, ddi tac.

- B40 c4o truc tiép cho Ban Giam Hiéu.

- Thuc hién céac cong viéc khéc khi c6 yéu cau caa Ban Giam Hiéu.

* Yéu Cau:

Sé ndm kinh nghiém:

- Hon 5 ndm lam viéc ¢ vi tri twong duong

Y&u cau bang cap:

- T4t nghiép Pai hoc chuyén nganh Luat, Quan tri nhan sw, Quan ly hanh chinh )
- Str dung thanh thao vi tinh van phong, c6 kha nang nghe, néi, doc, viét thanh thao tiéng
Anh.

Yéu cau do tudi:

- 30- 40 tuoi

Yéu cau khac:

- Nhanh nhen, can than, ky nang xt ly tinh hudng tot.

- Trung thyc, quyét doan, c6 trach nhiém véi cong viéc.

- Co kinh nghiém chuyén nganh; Chiu dugc ap luc cong viéc.

- CO kha nang dleu phdi cong viéc, kha nang lién két moi nguoi.

- C6 ki nang tu van; ky ning giao tlep va thuyét phuc tt. C6 kha niang tdng hop, phan
tich, 1ap béo cdo va trinh bay véan dé.

- CO stic khoe tot, sin sang di cong tac, chiu duoc ap luc cong viéc.

- C6 nguyén vong gan b6 lau dai véi Truong.

Ho so bao gom:

- Thu xin viéc; )
- So yeu ly lich; Giay kham suc khoe (khong qua 01 thang); ’
- Ban sao cong ching: Cac van bang — chung chi; HK+CMND; 02 tam hinh 3x4.

Han nap ho so:

- TUr ngay 15/08/2013 dén ngay 15/09/2013

Hinh thirc nép ho so:

- Nop ho so truc tiép tai: Lo 16 duong 2, KCN Tan Tao, P. Tan Tao A, Q. Binh Tan, Tp.
HCM

THONG TIN LIEN HE

Ngwai lién hé:

Dinh Thi My Dung

Dia chi lién hé:

L6 16 duong 2, KCN Tan Tao, P. Tan Tao A, Q. Binh/ 117-119 Pasteur, Q3, Tp.HCM

Email lién hé:

mydung.dinh@vbc.com.vn

Dién thoai lién hé:

08 3822 6520




